ae gor'ofqdq

Quatro vezes vencedora do PREMIO BEM EFICIENTE
oulorgado pela Kanitz & Associados
&s 50 entidades mais bem administradas do pals

REGULAMENTO DE CAMPRA E CQNTRATACAO DE SERVICOS
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Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para
fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir a Instituigdo com os materiais e
servigos necessdrios ao desenvolvimento de suas atividades.

Procedimento de Compra
O procedimento de compra compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:
. requisicdo de compra; II. selegdo de fornecedores ; Ill. apuragdo da melhor oferta.

O procedimento de compra tera inicio com a selegdo realizada dos fornecedores considerando idoneidade,
qualidade e menor custo, além da garantia de manutencdo, reposicio de pecas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia quando for o caso.

Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparagio do somatdrio de fatores utilizados para
determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo
das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos: 1. custos de transporte e seguro até o local da
entrega; 2. forma de pagamento; 3. prazo de entrega; 4. custos para operacdo do produto, rendimento, eficiéncia
e compatibilidade; 5. durabilidade do produto; 6. credibilidade mercadolégica da empresa proponente; 7.
disponibilidade de servigos; 8. eventual necessidade de treinamento de pessoal; 9. qualidade do produto; 10.
assisténcia técnica; 11. garantia dos produtos; 12. lote econdmico de compra.

O processo de selecdo compreenderéd a cotagdo que deverd ser feita com no minimo 02 (dois) fornecedores

diferentes (exceto por solicitagdo especifica de um convénio com érgdo publico ou privado que prevé prestagdo -
de contas nos moldes da lei), obtida por meio de pesquisa de mercado, proposta comercial encaminhada por

telefone, fax, e-mail, correio, ou entregue em mios, devidamente registrada na requisicdo de compra, que devera

conter:

I. descrigdo do material ou bem a ser adquirido;
Il. especificagdes técnicas;
Ill. guantidade a ser adquirida;

A melhor oferta sera apurada e apresentada pelo requisitante ou o designado responsavel 3 Coordenagao
Administrativo-Financeira, para aprovagao da realizagdo da compra.
Quando ndo for possivel realizar a cotagdo, conforme estabelecido, a Coordenagdo Geral podera autorizar a

compra com os fornecedores que houver, mediante justificativa.

Apds a aprovagdo da compra o setor Administrativo-Financeiro executara o pagamento mediante apresentacdo
da Nota Fiscal.

O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor requisitante, responsavel pela conferéncia dos
materiais, consoante as especificages contidas na requisicio.

Compra de Pequeno Valor

Considera-se compra de pequeno valor a aquisicdo de materiais de consumo ou outras despesas devidamente
justificadas cujo valor total ndo ultrapasse RS 150,00 (cento e cinquenta reais). As compras e despesas de
pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas definidas neste Regulamento e serdo comprovada
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pelo requisitante através de recibo, cupom fiscal, g, prefefgpt:iaimente, nota fiscal nominal ao Reino da Garotada
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de Poa.
Fornecedor Tradicional

A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos por fornecedor tradicional esta dispensada
das etapas definidas no presente Regulamento. Esta condigdo sera aprovada pela Diretoria e/ou seu diretor
presidente.Serdo realizadas cotagdes e/ou pesquisa de mercado periodicamente para certificacdo de que os
valores pagos estdo de acordo com o prego de mercado.

Prestagdo de Servicos

Para fins do presente Regulamento considera-se servico, toda atividade destinada a obter determinada utilidade
de interesse da Instituicdo, por meio de processo de terceirizagdo, tais como: conserto, instalagcdo, montagem,
operagdo, conservac¢do, reparagdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, locaco de bens, publicidade, seguro,
consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagdo, servigos técnicos especializados, produgdo artistica, servigos
graficos, bem como obras civis, englobando construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliagdo, além de outros.

Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couberem, todas as regras estabelecidas no presente Regulamento,
com excegdo dos servicos técnico-profissionais especializados.

Servigos Técnico-Profissionais Especializados
Consideram-se servigos técnico-profissionais especializados os trabalhos relativos a:
l. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

I. pareceres, pericias e avaliagGes em geral;
Il. assessorias ou consultorias juridicas e auditorias;

V. fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
V. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI, prestacdo de servigos de assisténcia a saude em dreas especificas;
VII. informatica, quando envolver aquisigdo de programas.

A Diretoria e/ ou seu diretor presidente deverd aprovar o prestador de servicos técnico-profissional
especializado, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a
especializagdo do contratado, dentro da respectiva drea. Se necessdrios a avaliagdo do fornecedor, a critério da
Diretoria, alguns documentos poderdo ser exigidos.

Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com
base nos principios gerais de administragdo.

Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela Diretoria, se necessario.

O presente Regulamento entrara em vigor a partir desta data.

Poa, Few\gviio \de 020.

Fermin 'Puérta Filho

Presidente
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